
คูมือการใชคํารองเพ่ิม ถอน ลงทะเบียนชา 

เปนกรณีพิเศษ ออนไลน 

 

1.ผูใชงานเขาใชงานระบบท่ี https://forms.gle/mYuAZLVaKbZH9RBY6 จากนั้นกด Link 

เอกสารคํารองท่ีตองการจากสาขาวิชาของตนเอง 

 

 
 

2.กรอกรายละเอียดในคํารองท่ีตองการ 

 

 
 

https://forms.gle/mYuAZLVaKbZH9RBY6


3.เม่ือสิ้นสุดแบบฟอรม กด “สงแบบฟอรม” ระบบจะประมวลผลขอมูลไปท่ี Googel Sheet 

ท่ีไดทําการเชื่อมกับสวนขยายของ Autocrat เพ่ือสรางไฟลเอกสาร PDF ตามชื่อของแบบฟอรม 

และตามดวยชื่อ-นามสกุล ของผูยื่นคํารอง  

 

 
 

จากนั้น ระบบจะทําการสงไฟลเอกสาร PDF ไปยังอีเมลของผูยื่นคํารอง เพ่ือเปนการยืนยันขอมูล 

จากนั้นผูประสานงานสาขาวิชาจะดําเนินการยื่นเสนอเอกสารตามข้ันตอนตอไป 

 
4.ข้ันตอนการเสนอลงนามคํารอง โดยผูประสานงานสาขาวิชา 

 

 4.1 รอบรับเอกสารคํารองจากนศ. ทุกวันจันทร-พฤหัสบดีของแตละสัปดาห 

 

 4.2 ผูประสานงานสาขาวิชา เสนอลงนามใหแลวเสร็จภายในวันพฤหัสบดีของแตละสัปดาห 

จากนั้นกรอกขอมูลคํารองตางๆ ท่ี https://forms.gle/o7JEFiZujq5Dp6NZ7 

และอัพโหลดไฟลเอกสารท่ีสมบูรณใน Drive https://shorturl.asia/4C7d3  

ภายในเวลา 12:00 น. ของวันศุกร 

 

       ผูรับผิดชอบสวนงานคํารอง ตรวจสอบเอกสารเวลา 13:00 น. ของวันศุกร 

เพ่ือจัดทําฐานขอมูลเพ่ือเสนอ รักษาการหัวหนางานพิจารณาลงนาม ในวันจันทร  

เวลา 13:00 น. และเสนอผูชวยคณบดีฝายวิชาการลงนามในวันอังคาร เวลา 13:00 น. 

 

https://forms.gle/o7JEFiZujq5Dp6NZ7
https://shorturl.asia/4C7d3


                 เม่ือผูชวยคณบดีฝายวิชาการลงนามแลว ผูรับผิดชอบสวนงานคํารอง 

สงเมลเสนอรักษาการหัวหนางานบริหารฯ เพ่ือเวียนคณะกรรมการประจําคณะ และเสนอคณบดีลงนาม 

และสงเอกสารไปยังกองบริหารงานวิชาดําเนินการตอไป 


