
 

 

คู่มือการใช้งาน 

ระบบจองห้องซ้อมออนไลน์ 
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ระบบจองห้องซ้อมออนไลน์ของคณะดุริยางคศาสตร์ มหาวิทยาลยัศิลปากร 

 ระบบจองห้องซอ้มออนไลน์มีไวเ้พื่ออาํนวยความสะดวกใหแ้ก่นกัศึกษา ในการจองหอ้งซอ้ม  

โดยนกัศึกษาสามารถจองหอ้งไดผ้า่นทาง  http://www.music-sufm.com/ 

 

เร่ิมต้นการใช้งาน 

 เปิด Browser พิมพ ์URL http://www.music-sufm.com/  ตามภาพท่ี 1 

 

 
ภาพท่ี 1 

หรือ สามารถเขา้ถึงได ้ผา่น Website  ของคณะดุริยางค ศาสตร์ www.music.su.ac.th  เลือกเมนู room 

schedule > booking room ตามภาพท่ี 2  

 

 
ภาพท่ี 2 
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ข้ันตอนการเข้าสู่ระบบ 

1. เปิดโปรแกรม Browser  

2. ท่ี Address bar ใส่ URL  http://www.music-sufm.com 

3. ช่อง User Name พิมพร์หสันกัศึกษา 

4. ช่อง Password หากเป็นการเขา้ใชง้านคร้ังแรก ระบบจะตั้งไวท่ี้ 111111 (เลขหน่ึง หกตวั) 

ตวัอยา่งตามภาพท่ี 3 

 

 
ภาพท่ี 3 

 

แก้ไขข้อมูลส่วนตัวและรหัสผ่าน 

ส่วนหนา้จอน้ีจะเป็นการตั้งค่าของรายละเอียดผูใ้ชง้าน และการเปล่ียนรหสัผา่น โดยนกัศึกษา

สามารถเปล่ียนรหสัผา่นไดโ้ดยกดท่ีปุ่ ม Update Profile ทางดา้นซา้ยมือ ตามภาพท่ี 4 

 

 

ภาพท่ี 4 
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ข้ันตอนการจองห้อง 

1. เม่ือเขา้ระบบมาแลว้มาแลว้ใหค้ลิกเลือก วนัท่ี และ เลือกชั้น ตามภาพท่ี 5 

 

 
ภาพท่ี 5 

 

2. คลิกเลือกเวลาและหอ้ง ท่ีตอ้งการจอง โดยสามารถ คลิกไดท่ี้ช่องสีขาวในตาราง ระบบจะ 

ขึ้น Pop Up Booking Confirm ขึ้นมา จากนั้นกด Submit ตามภาพท่ี 6 

 

 
ภาพท่ี 6 

 

3. นกัศึกษาสามารถจองไดค้ร้ังละ 2 ช่อง โดยระบบจะมีแสดงจาํนวนช่องท่ีเหลือ ไวท่ี้มุมขวา 

บน (Remaining Rights) 
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4. จากนั้น ระบบจะแจง้ใหย้นืยนัการจอง  “ตอ้งการลงทะเบียนจองใช่หรือไม่”  ใหค้ลิก ตกลง 

ตามภาพท่ี 7 

 

 
ภาพท่ี 7 

 

5. เสร็จเรียบร้อยแลว้ ห้องท่ีจองไวแ้ลว้จะขึ้นสถานะเป็นช่องสีเหลือง ตามภาพท่ี 8 

 

 

ภาพท่ี 8 
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6. เม่ือกดจองแลว้ ในช่องตารางจะขึ้นสีเหลือง  สามารถตรวจสอบสถานะการจองห้องได ้โดย 

กดคลิกไปท่ีช่องสีเหลือง ระบบจะแสดงช่ือนกัศึกษาท่ีจองไว ้ ตามภาพท่ี 9 

 

 

ภาพท่ี 9 

 

ข้อกาํหนดการใช้งาน 

1. ใชบ้ตัรนกัศึกษานาํมาแลกกุญแจห้องซอ้มไดท่ี้หอ้งสาํนกัเลขานุการของคณะฯ 

2. เม่ือใชง้านเสร็จใหน้าํกุญแจมาแลกบตัรคืน หากไม่มารับบตัรคืนจะถือวา่ไม่คืนกุญแจ  

และจะบนัทึกช่ือ 3 คร้ัง คร้ังท่ี 4 จะทาํการภาคทณัฑ ์และ ถา้โดนภาคทณัฑ ์2 คร้ัง จะถูกพกัการเรียน  

3. หอ้งประชุมและห้องบรรยาย ไม่อนุญาตใหจ้องในระบบออนไลน์ ใหน้กัศึกษามาจองห้องไดท่ี้ 

เจา้หนา้ท่ีเท่านั้น อาคาร Music Plus ให้นกัศึกษาจองห้องไดท่ี้เจา้หนา้ท่ีเทา่นั้น 

4. กรณีท่ีนกัศึกษาไม่มารับกุญแจตามเวลาท่ีจองไวภ้ายใน 10 นาที ทางเจา้หนา้ท่ีขอสงวนสิทธ์ิให ้

นกัศึกษาท่ีจองในคิวถดัไปใชห้อ้งแทน 

5. เวลาทาํการ บริการหอ้งซ้อมของคณะฯ เปิด 8.30-20.15 น. 

6. การจองแต่ละคร้ัง นกัศึกษาสามารถจองไดค้ร้ังละ 2 คาบ เม่ือครบกาํหนดเวลาแลว้ จึงสามารถ 

จองห้องในคาบต่อไปได ้
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ปัญหาและการแก้ปัญหาเบื้องต้นท่ีพบบ่อยในการใช้งาน 

 

ปัญหา การแก้ปัญหาเบื้องต้น 

1. ระบบขึ้นหนา้ ERROR  1. เน่ืองจากมีผูเ้ขา้ใชง้านพร้อมกนัเป็นจาํนวน

มาก ให ้กดออกจากหนา้ Browser แลว้กดเขา้ใหม่ 

2. นกัศึกษาไม่มีบญัชีเขา้ใชง้าน 2. แจง้เจา้หนา้ท่ีห้องสาํนกัเลขาฯ คณะ โดยแจง้

ช่ือ และรหสันกัศึกษา 

3. ลืมรหสัผา่น 3. แจง้เจา้หนา้ท่ีห้องสาํนกัเลขาฯ คณะ โดยแจง้

ช่ือ และรหสันกัศึกษา 

 

 

 

 

 


